Wskazdéwki jak poruszac sie po naszym serwisie

Wskazowki jak porusza¢ si¢ po naszym serwisie

1. Miejscem pierwszej selekcji danych jest menu z lewej strony. Tu umiejscowione sg glowne
kategorie. Klikajgc na ktory$ z odnosnikoOw zostang Panstwo automatycznie przerzuceni na
wybrana podstrong. W tre$ci wiadomosci znajdziecie Panstwo odsytacze do innych podstron
naszego serwisu.

2. Rejestr zmian

Kazda dodana informacja jest automatycznie dodawana do listy nowych informacji. Kazda
edycja artykutu jest odnotowywana.

3. Co to jest dokument urzgdowy?

Dokumentem urzegdowym w rozumieniu ustawy jest tres¢ o§wiadczenia woli lub wiedzy,
utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez funkcjonariusza publicznego w rozumieniu
przepisow Kodeksu karnego, w ramach jego kompetencji, skierowana do innego podmiotu
lub ztozona do akt sprawy.

4. Informacje, ktorych nie ma w BIP

O informacjach niedostgpnych w BIP nalezy poinformowac i wskaza¢ sposob w jaki mozna
si¢ z nimi zapozna¢. W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publiczne; w BIP nalezy
podac zakres wylaczenia tej informacji, oraz podmiot w interesie ktorego dokonano
wylgczenia informacji. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie
Informacji Publicznej, jest udostgpniana na wniosek osoby zainteresowane;.

5. Spos6b udostgpniania informacji w BIP

Podmioty udostgpniajace informacje publiczne w Biuletynie Informacji Publicznej sa
zobowigzane do:

* oznaczenia informacji danymi okreslajacymi podmiot udostgpniajacy informacje,

* podania w informacji danych okreslajacych tozsamo$¢ osoby, ktora wytworzyta informacje
lub odpowiada za tres¢ informacji,

* dolaczenia do informacji danych okreslajacych tozsamo$¢ osoby, ktora wprowadzita
informacje do Biuletynu Informacji Publicznej,

* 0znaczenia czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia,
* zabezpieczenia mozliwos$ci identyfikacji czasu rzeczywistego udost¢pnienia informacji.

6. Udostgpnianie informacji w BIP



Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nast¢puje bez zbednej zwloki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku. Udostgpnianie informacji publicznej
na wniosek nastepuje w sposob i w formie zgodnych z wnioskiem, chyba ze srodki
techniczne, ktorymi dysponuje podmiot zobowigzany do udostepnienia, nie umozliwiaja
udostepnienia informacji w sposob i w formie okreslonych we wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie okreslonych
we wniosku, podmiot obowigzany do udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce

o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje,
w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. W takim
przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku

o udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji umarza si¢. Informacja publiczna, ktora moze by¢
niezwlocznie udostgpniona, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego
wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni podmiot
obowigzany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach op6znienia oraz
o0 terminie, w jakim udostepni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia
ztozenia wniosku. Nalezy wyjasni¢ wszystkie skroty zawarte w informacji

7. Optaty

Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej na wniosek, podmiot obowigzany do
udostepnienia ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznos$cig przeksztatcenia informacji w formie wskazana we wniosku,
podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym
kosztom. Podmiot, w terminie 14 dni od dnia zloZenia wniosku, powiadomi wnioskodawce

o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14
dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa
wniosek.

8. Odmowa udostgpniania informacji w BIP

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postegpowania o udostgpnienie
informacji przez organ wtadzy publicznej nastepuja w drodze decyzji. Do decyzji, stosuje si¢
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, z tym ze:

* odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

* uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska

i funkcje 0sob, ktore zajely stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz
oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra, wydano decyzje o odmowie
udostepnienia informacji Wnioskodawca moze wystapi¢ do podmiotu, o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Do wniosku stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace odwotania.
Skargi, odwotania, kary Do skarg rozpatrywanych w postepowaniu o udostepnienie
informacji publicznej stosuje si¢, przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.

Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270), z tym ze:



* przekazanie akt i odpowiedzi na skargg nast¢puje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi,

* skargg rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na
skarge.

Podmiotowi, ktéremu odméwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na
wylaczenie jej jawnosci z powotaniem si¢ na ochron¢ danych osobowych, prawo do
prywatnos$ci oraz tajemnice inna niz panstwowa, shuzbowa, skarbowa lub statystyczna,
przystuguje prawo wniesienia powodztwa do sadu powszechnego o udostepnienie takiej
informacji. Podmiot, ktérego dotyczy wytaczenie informacji publicznej, ma interes prawny

w przystapieniu w charakterze interwenienta ubocznego po stronie pozwanej. Sadem
wiasciwym do orzekania w sprawach, jest sad rejonowy wiasciwy ze wzgledu na siedzibg
podmiotu, ktory odmowit udostepnienia informacji publicznej. Kto, wbrew cigzagcemu na nim
obowigzkowi, nie udostgpnia informacji publicznej, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.



